
Gestion Boîte Mails 
Gestion Calendrier

Construction Dossier
Administratif

Organisation Générale

Création d’articles de
blogs

Copywriting
Création & Gestion des
Posts Réseaux Sociaux

Rédaction d’e-mails

Suivi Clients
Relance Impayés

Comptabilité 
Création factures /

devis

Mes Services

Administratif

Rédactrice Web

Gestion 


