La Fée du Virtuel
Assistante Virtuelle & Rédactrice Web
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Vous manquez de temps et vous vous sentez déebordeés par la
gestion administrative de votre entreprise ?

Vous avez besoin d’aide, je suis la pour vous accompagner et
realiser toutes ces taches qui vous prennent du temps et de
’énergie dans votre quotidien.



Queest ce quune assistante virtuelle ?

C’est un véritable membre de votre eéquipe... mais a distance!
Aujourd’hui, nous bénéficions de tous les outils technologiques pour travailler
ensemble et de facon efficace sans forcément étre dans le méme bureau.



Les avantages sont nomBreux :

- Ma mission s’adapte a votre charge de travail et a la période de temps qui vous
correspond.

- En tant qu’Indépendante, je m’occupe de tous les papiers pour notre collaboration.
Vous recevez une simple facture a la fin du mois ou a la fin de notre collaboration.

- Je peux vous aider dans vos multiples taches, vous avez ainsi une seule interlocutrice
qui a une vision globale de votre entreprise.



Quest ce quune rédactrice Web ?

Elle est chargee de rédiger du contenu sur un support web, gu’il s’agisse d’un media,
d’une application, d’un blog, ou bien encore d’un site e-commerce. Ses taches
consistent a rechercher des informations sur un sujet precis, ecrire et mettre en page
du contenu dans un temps imparti.



Les fonctions et les refponsaﬁi[ités dune rédactrice web imfﬁquent ;

- Le travail de recherche au prealable,
- La synthese des élements, le travail de reformulation et d’ecriture,
- La recherche iconographique pour illustrer son contenu,
- L’optimisation web de son contenu pour aider a son reférencement,

- Le respect des deéelais impartis.



ﬂc[ministmtif

Gestion Boite Mails
Gestion Calendrier
Construction Dossier
Administratif
Organisation Genérale

Rédactrice Web

Creation d’articles de blogs
Copywriting
Création & Gestion des
Posts Réseaux Sociaux
Rédaction d’e-mails

Gestion

Suivi Clients Relance
Impayés Comptabilité
Création factures /
devis



Etre assistante virtuelle et réactrice web est une combinaison trés puissante de
compeéetences.
Cette combinaison de compétences me permettra de vous offrir un éventail plus large
de services.

Par exemple, je peux vous proposer des services de redaction de contenu pour votre
site web, tout en vous aidant a gerer votre emploi du temps et votre communication en
lighe en tant qu'assistante virtuelle.

En résumeé, étre assistante virtuelle et réactrice web donne une polyvalence
professionnelle!



Pourquoi [a Fée du Virtuel ?

Ce nom me tenait particulierement a coeur, c’est un petit
clin d’oell a
mon ancienne responsable, qui m’avait gentiment surnommee
“Sa petite Fee”...
Rigoureuse, polyvalente, organisée sont les 3 principales qualites qui decrivent
mon travail, c’est pour cela :
“La Fee du Virtuel ” !



Mes tarifs - Au forfait X

350 € par Mois 520 € par mois /50 € par mois
10h / mois 20h / mois 30h / mois
Tous services inclus Tous services inclus Tous services inclus
(35 € de ’heure) (26 € de ’heure) (25 € de ’heure)

Option : Au réel minimum 5 heures par mois = 35 € de ’heure




| Vous Souhaitez une collaboration ?
P Prise de contact :

" Dans un premier temps, nous évaluerons ensemble vos attentes et
vous besoins ainsi que le volume horaire du travail demande. Si vous
avez du mal a déleguer, pas d’inquiétude, nous en discuterons

ensemble afin que vous y voyez plus clair.

Devis :

En fonction de notre entretien, je vous propose un devis adapte a
VoS besoins, ainsi que mes conditions de travail et de vente !

Collaboration :

Des que notre collaboration est validéee, nous mettons en place tous les outils pour
travailler au mieux a distance.




